
einladung

aus organisatorischen gründen bitten wir um eine anmeldung 
bis zum 15. März 2017. Bitte geben Sie bei der anmeldung an, ob 
Sie an einer Führung oder dem lesekurs am nachmittag teilneh-
men möchten. aufgrund der beschränkten Teilnehmerzahl für 
den lesekurs gilt die Reihenfolge der anmeldung.

landeshauptarchiv Koblenz 
Karmeliterstr. 1/3
56068 Koblenz
Telefon 0261 91 29-0
Telefax 0261 91 29-112
post@landeshauptarchiv.de

Anreise
das landeshauptarchiv Koblenz befindet sich in
unmittelbarer nähe zum deutschen eck.
Mit öffentlichen Verkehrsmitteln: 
Buslinie 1 ab Hauptbahnhof, Haltestelle görresplatz

Weitere Hinweise und Formulare zum download finden Sie auf 
unserer Homepage unter www.landeshauptarchiv.de
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Schützen und Sichern: 
Analoge und digitale Unterlagen in den Behörden

27. März 2017



PROgRaMM
zum Behördentag am 27. März 2017

10:00 Uhr Begrüßung

 Dr. Elsbeth Andre,
 leiterin der landesarchivverwaltung 
 Rheinland-Pfalz

 Bestandserhaltung in der Praxis

 Dr. Achim Krümmel / Petra Schmitz,
 landeshauptarchiv Koblenz

10:30 Uhr Aufbewahrungsfristen – Schutzfristen: Schutz der 
 Verwaltung und Schutz der Bürgerinnen und Bürger

 Dr. Daniel Heimes,
 landeshauptarchiv Koblenz

11:00 Uhr Kaffeepause

 mit gelegenheit zum persönlichen gespräch  
 mit den archivarinnen und archivaren

11:30 Uhr Anforderungen an die Sicherheit und 
 Bestandserhaltung digitaler Daten

 Fanny Wirsing / Marc Straßenburg,
 landeshauptarchiv Koblenz

12:15 uhr Führung durch die Magazine des landeshaupt- 
 archivs in kleinen gruppen nach vorheriger 
 anmeldung 

14:00 Uhr Lesen deutscher Schrift (Sütterlin)

 Dr. Daniel Heimes,
 landeshauptarchiv Koblenz

 Ziel der Veranstaltung ist es, den Mitarbeiterinnen 
 und Mitarbeitern der Verwaltung die nötigen 
 Kenntnisse zur erstellung von anbietungslisten 
 alter unterlagen zu vermitteln.
 Maximale Teilnehmerzahl: 15 Person

ca. 15:00 uhr ende der Veranstaltung

Veranstaltungsort: lesesaal des landeshauptarchivs Koblenz
  Karmeliterstr. 1/3, 56068 Koblenz

archive bewahren und erhalten die schriftliche Überliefe-
rung des landes für künftige generationen. doch der Schutz 
und die Sicherung dieses Kulturgutes beginnen nicht erst im 
archiv, sondern schon viel früher: in den Behörden, wo die 
analogen und neuerdings auch digitalen akten und Vorgänge 
entstehen. das Spektrum reicht hier von bestandserhalten-
den Maßnahmen gegen Schimmel oder Papierzerfall über 
die rechtlichen Schutzbestimmungen und aufbewahrungs-
fristen bis hin zu flüchtigen elektronischen unterlagen, de-
ren lesbarkeit allen technischen Veränderungen zum Trotz 
bisweilen über Jahrzehnte zu gewährleisten ist. niemand in 
Rheinland-Pfalz weiß darüber besser Bescheid als die archi-
ve. doch so lange sich das Schriftgut, analog wie digital, in 
der Obhut und Verfügbarkeit der Behörde befindet, ist die 
Behörde für dessen Schutz verantwortlich. Wir teilen in die-
ser Veranstaltung unser Wissen und unsere erfahrungen mit 
ihnen und zeigen ihnen, worauf Sie achten müssen und was 
Sie tun können.



Einladung zum Behördentag der Landesarchivverwaltung im Landeshauptarchiv Koblenz
Montag, 27. März 2017 

 Ich nehme teil.
 Mich begleiten  Personen.
 Ich möchte an dem Lesekurs teilnehmen.
 Besondere Hilfe erforderlich. Wenn ja, welche: 
 Ich möchte an einer Führung teilnehmen.

  
 Ort, Datum Unterschrift
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Absender (Bitte in Druckschrift eintragen)

Name

Straße

PLZ, Ort

Telefon

Bitte  
freimachen

Anmeldung bitte bis zum 15.03.2017

Rückantwortkarte

Telefax 0261 91 29 - 0
E-Mail post@landeshauptarchiv.de

Landeshauptarchiv Koblenz
Karmeliterstraße 1/3
56068 Koblenz


